
Dans la zone droite de la barre d'état, vous trouverez la fonction de recherche dans le backend.

 

Choisissez d'abord via la liste déroulante si vous souhaitez rechercher des Clients ou des
Collaborateurs

Vous pouvez faire défiler la liste déroulante et cliquer sur l'entrée souhaitée.

Alternativement, vous pouvez saisir votre Terme recherché. La recherche est effectuée
dynamiquement, c'est-à-dire que dès que des résultats apparaissent dans la liste, ils sont affichés
en surbrillance et tous les autres sont Masqué.

a) Si vous trouvez un résultat exact dans la liste, vous pouvez cliquer directement dessus et
accéder au résultat de la Recherche.
b) Si vous avez plusieurs résultats, utilisez la loupe sous 6 et obtenez une liste de choix des
résultats, à partir de laquelle vous pouvez faire votre choix en cliquant sur « afficher ».

Barre d'état zone droite
(Collaborateur et Recherche
de client)

1. Filtre de recherche

2. Critère de recherche
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Effectue une Recherche avec le Filtre et le Critère sélectionnés et vous amène à la liste des
résultats.

Avec ce bouton, vous vous déconnectez du Portail.

3. Loupe

4. Déconnexion
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